GOREV TANIMI

®BAU

Bahgesehir University

1. ORGANIZASYONEL BILGILER
1.1. Gorev Muadur
1.2. Pozisyon Spor Etkinlikleri Mudtr
1.3. Bagli Oldugu Boliim Genel Sekreterlik/Saghk, Kultir ve Spor Daire
Baskanligi/Spor Koordinatérligt
1.4. Ust Unvan
1.4.1. | idari yonden Daire Baskani (Ogrenci Dekani)
1.4.2. Gorev yoniinden _
1.5. Alt Unvan
1.5.1. | idari yonden B
1.5.2. | Gorev yoniinden _
2. iSIN GEREKTIRDIiGI NiTELIKLER
2.1. Ogrenim Diizeyi ve Boliimii
2.1.1. | Asgari Lisans mezunu olmak
2.1.2. | Tercihen -
2.2. Deneyim Siiresi Gorev alani ile ilgili olarak en az 4 yillik deneyime sahip
olmak
2.3. Yabanci Dil ve Seviyesi | Ingilizce (ileri seviyede)
3. | iISIN GEREKTIRDIiGi SERTIFIKALAR, BELGELER, MESLEKI ve TEKNIK
BILGILER
= Gorevinin gerektirdigi ekipmani / yazilim programaini )/ofis programlarini etkin bir sekilde
kullanabilmek.
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ISIN GEREKTIRDIGI YETKINLIKLER

4.1.

TEMEL YETKINLIKLER

Vizyon ve degerler,
Organizasyonel sagduyu,
Paydas hizmeti,
Yaraticilik/ Yenilikcilik,
Ekip calismasi,

Bireysel gelisim,
Guvenilirlik,
Uyum/esneklik,
Verimlilik,

Sonuc¢ odaklilik

4.2,

FONKSIYONEL YETKINLIKLER

Etkin iletisim,

Planlama ve organize etme becerisi

4.2,

YONETSEL YETKINLIKLER

5.

ISIN KISA TANIMI

Universite spor faaliyetlerini ytirtitmek

6.

TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

6.1.

faydalanmalarini saglamak.

Ogrencilerimizin ders disinda, personelimizin ise mesai haricinde kalan zamanlarini
degerlendirmek, beden ve ruh sagligini korumak, dengeli gelismelerine yardimci olmak

amaciyla spor faaliyetlerini organize etmek, spor tesislerinden en etkin ve verimli sekilde
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6.2. Musabakalara katlacak takimlarimizin olusturulmasi icin gerekli duyurular1 yapmak,
calismalari icin gerekli malzeme ve saha destegini vermek.

6.3. Universite Sporlar1 Federasyonunun belirledigi yarisma takvimine gore musabakalara
katlim icin gerekli olan malzemeleri temin etmek, Rektorluk onayi, arac tahsisi ve izin
yazilarini yazmak, konaklamalar: icin otel rezervasyonlar: yapmak.

6.4. Universitemiz ogrenci sportif faaliyetlerini gerceklestrebilmeleri icin mekanlar
olusturmak, spor salonunun hazirlanmasi ve ilgili branslarda saha-salonlarin
organizasyonunu yapmak,

6.5. Universitenin tum spor, tesis ve malzemelerinin planli bir sekilde Universite takimlari
ve birimlerden gelen calisma taleplerine gore organizasyonunu saglamak.

6.6. Gorev alanina giren konularda gerektginde karar —destek unsuru olarak ust yohetme
bilgilendirme, gorus, ve onerilerde bulunmak.

6.7. Spor Tesislerinin bakim-onarim ve temizligini yapmak, diger destek hizmetlerini
yurutmek.

6.8. Biriminde gorev alani ile ilgili haftalik rapor hazirlamak ve her hafta pazartesi glint
birim yetkilisine sunmak.

6.9. Yapilan is ve islemlerde yonetcisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda
gerekceleriyle birlikte aciklama yapmak.

6.10. | Birimine ait her tutlu bilgi ve belgeyi korumalk, ilgisiz kisjlerin eline gecmesini cnlemek,
bagl bulundugu yonetcinin onay1 olmadan kisjlere bilgi ve belge vermemek.

6.11. | Calisanlar i¢in belirlenen ortak goérev ve sorumluluklar yerine getirmek, (Bkz. Ek-1)

6.12. | Yukarida taniml gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.

7. DESTEK GOREV VE SORUMLULUKLAR

Hazirlayan Onay Revizyon Tarihi Revizyon | Sayfa
No No

Kalite Yonetim Birimi Genel Sekreterlik 21.10.2024 3 3/4




GOREV TANIMI @”BAU

Bahgesehir University

7.1.

8. | ISIN GEREKTIRDIGI YETKILER

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: yerine getirme yetkisine sahip olmak,
Yukarida belirtilen goérevleri yerine getirebilmek icin gerekli makine donanim ve

malzemeleri is givenligi kurallar: cercevesinde kullanma yetkisine sahip olmak
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